浮点综合档案管理系统简介

概述

浮点综合档案管理系统是由北京浮点科技有限公司自主开发的档案电子化管理系统。提高了档案管理现代化程度的同时，也提高了档案资料的利用率。良好的档案管理不仅要对档案进行科学的维护，还要做到快速的查询检索、准确的统计等。浮点综合档案管理系统以java作为系统开发平台，以MySql作为后台数据库，具有很好的跨平台性能。它将档案管理工作与最新的计算机技术有机的结合起来，能极大程度的提高档案管理工作的质量和效率。

软件从档案的实际工作出发，符合国家档案管理标准规范的，适用于政府、企事业单位的全文档案管理软件。软件的开发坚持通用化、系列化、用户化的方针，“以文档一体化”为原则，在同一应用系统下实现从文书处理、自动组卷归档、档案管理都使用同一套数据，实现文书与档案数据的共享，一次输入、多次输出、多处使用，不仅极大地节约了人力、物力、和财力，避免了人为造成的不必要的主观错误，并且有效保证了所建档案的一致性、有效性和完整性。在功能上，包括了整个文书处理过程，包括：收文、发文的登记。档案管理过程，包括：档案的收集（著录）、整理、保管、统计、检索、利用工作等。
使用本系统，能大大减少手工劳动，提高工作质量和效率，使档案的利用更加便捷，同时在规范化的要求下实现了档案馆(室)管理工作(统计工作等)的自动化。

本系统设置灵活，普适性强，可满足各级机关、企事业单位以及各种规模的综合性档案馆和专业档案馆使用。
技术路线

平台选择

服务器操作系统：Windows XP/2003/win7/2008 | Linux
客户端运行环境：WindowsXP/Windows7  |  Internet Explorer8以上

数据库系统：MySql5.0以上
Web服务器：tomcat

开发平台：JAVA_1.6
体系结构

体系结构：B/S结构

其它技术

本系统集多文件浏览技术、档案管理平台技术、通用报表生成器技术等多种独具特色的专项技术。这些专项技术的应用，有效地保证了该系统的实用性与稳定性。
系统应用架构

浮点综合档案管理系统建设采用分布存储、分布应用、集中控制和管理的应用方案，这种方案可以考虑到现代化政府和企业管理模式，适应档案管理需求。系统可以支持单一的管理结构，也可以支持多级的管理结构。系统应用架构如下图所示：
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如上图所示，系统应用采用分布的方式，在系统设立档案数据中心，配置服务器组和存储设备，提供档案数据的存储、管理和信息服务；各业务部门可以实现分散整理各部门归档文件，定期移交文档部门，同时可以享受网上的档案信息服务；档案部门负责档案的统一集中管理，为各业务部门提供信息服务。

如果系统设计为多级应用，那么系统可以支持各所属基层单位档案部门负责本单位档案的管理工作。个基层单位可以设立独立的服务器和存储，与上级单位的应用模式相同，提供本单位档案的信息服务；也可以集中使用上级单位的软硬件设备形成完全集中的管理模式

由于数据可分散存储，因此各下级单位档案部门可定期向上级档案室汇总档案数据，形成集中的档案数据资源，便于档案信息的集中管理、统计和利用工作；同时上级档案部门可以随时登录查询各所属下级单位档案系统，对其工作进行监督和检查。

系统物理架构

浮点综合档案管理系统的物理架构建立在已有网络环境上，分为档案数据中心、档案室档案业务管理和各部门应用三部份。其中档案数据中心根据浮点综合档案管理系统的需求主要由服务器组、存储设备组成，是系统的核心部份；档案室档案业务管理由档案部门局域网上的微机组成，只要用于档案管理人员处理档案的管理业务；各部门应用主要提供各业务部门完成本部门归档文件的收集整理和网上利用。

系统的物理架构如下图所示：


[image: image2.emf]部 内 业 务 部 门

档 案 数 据 中 心

应用

服务

应用

服务

数字化管理

服务

全文检索

服务

其他应用

服务

认证

服务

内部网络

查阅

收集 保管

借阅

整理

扫描

设备

数码

相机

数码

摄像机

整理

人员

数据

录入

扫描

处理

管理

控制

客户端 客户端

客户端

查询利用 查询利用

存储服务

档 案 管 理 部 门

档 案 数 字 化 加 工

远程客户端

远 程 利 用

防火墙


如果设立下级单位，那么需配备单独的档案管理微机，实现本、下级单位的档案业务管理和信息服务工作。

系统逻辑架构
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浮点综合档案管理系统采用多层结构，可以根据需要灵活配置；管理系统平台以公共组件为核心组成部分，结合业务组件一起来完成面向角色的服务；安全控制级别体系在系统的各个层次上，支持多种安全控制手段如用户授权、数据加密、网络控制等；标准规范接口允许授权用户以标准方式接入，系统提供定制接口，以满足办公自动化系统及其他系统上不断产生的归档文件转入档案管理系统中，确保系统的可扩展性。

整个系统从下到上可以分为4个平台层次：物理层、数据层、应用层（中间层）、应用表示层。其中：

物理层：主要指整个数字档案馆系统的基础物理平台，包括：网络、服务器和存储设备。是整个数字档案馆系统的基础。

数据层：主要是提供工具软件、应用软件等的运行平台、系统操作平台，是建立在物理基础平台上的应用系统支撑平台。包括：操作系统、数据库系统等系统软件。

应用层（中间层）：是应用系统的核心和基础，通过综合档案管理系统平台和中间件为系统提供通用的功能服务，比如身份认证、数据库操作等。

应用表示层：为终端客户提供方便直观的操作交互界面，主要实现档案数据采集、档案资源管理和档案信息服务三部份功能。

其中物理层和数据层是系统的基础运行平台，是需要安装和部署的，而应用层和应用表示层则是我们开发的档案管理应用系统。

应用系统功能架构

综合档案管理系统（上述逻辑架构的应用层和应用表示层）可以由以下部份组成文件管理、收集整编、档案管理、开发利用、信息服务、系统设置与维护，还包括系统接口、全文检索、数字化加工、格式转换、文字识别、数据压缩等附加模块。功能架构如下图所示：
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系统功能模块设计简介

浮点综合档案管理系统分为：文件管理、档案管理、开发利用、系统维护、其他等五大模块，下面逐一进行简单介绍。

文件管理：

文件管理是档案管理系统中数据收集的重要模块，在文件管理中既可以对日常办公数据进行管理，又可以作为生成档案数据的资源，实现了一次录入多重使用的功能。在文件管理中有两个子模块：文件收集、已归档数据。

文件收集：
记录在日常工作过程中（或档案数据收集过程中）形成的文件数据，在此模块中可以对数据进行增加、删除、修改、查找、归入整编、批量修改、目录打印等操作。

已归档数据：
是存储文件收集中已经做过归入整编操作的数据，在已归档数据中，可以对数据进行重新归档等操作。将文件收集与以归档数据分开管理可以使文件数据分类清晰，管理更加方便，用户可以很直观的看到哪些数据已经归档。

档案管理：

档案管理是系统中数据管理最核心的部分，在这一模块中分为：档案整编、数据管理、档案鉴定、档案销毁四个子模块。

档案整编：
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收集整编功能示意图

在实际档案工作中，经常是首先收集零散文件（收集工作可能是相关部门或相关办公系统完成的），之后进行组卷归档。这一过程可以在整理编目子系统中完成，用户可以完全依照自己的方式收集资料，在归档前库中存放所有内容完整或不完整的文件、案卷，最后按用户所需要的方法分类、组卷、归档。

数据管理

目录树的维护：用户根据实际需要进行添加、删除、修改档案类型节点、分类节点和数据节点。

数据维护：添加、删除、修改档案数据，挂接档案原文，对档案数据进行批量修，数据的导入、导出。

打印各种档案目录：提供各种符合国家标准的档案报表如：案卷目录、分类目录、备考表、卷内目录等，打印方法简便快捷。

选择显示字段：利用此功能，用户可以根据需要选择要显示的字段信息和显示顺序，以方便查看档案信息。

完成档案数据的全面管理工作。

鉴定销毁

档案都有一定的保管期限，档案到期后系统可以自动提醒管理员进行档案的鉴定销毁工作，打印鉴定申请单并请有关领导审核，然后根据领导意见进行销毁、更改保管期限等操作。

开发利用：

档案管理重在利用，档案保存的价值在于能够利用。本模块主要提供档案的借阅登记、统计等功能。

查借阅登记：
是辅助实体管理的重要功能，对档案的借阅和查阅情况进行登记，最后对借阅和查阅情况进行统计，可是方便的统计档案利用的次数和频率。改变了原来手工统计档案利用情况的状态，可以方便的得到统计结果。

系统维护：

浮点档案管理系统是平台化的档案软件，用户可以根据自己的需要改变档案管理的各种属性，达到既满足档案管理规定，又完全服务自身特点的要求。系统维护模块提供了各种设置功能，以实现用户设置的功能。主要有字段对应设置、数据结构设置、数据字典管理（代码表）、报表管理、组织机构管理、部门管理、角色管理等。这些设置工作是档案日常管理的基础。

字段对应设置：

字段对应设置是对文件管理库与档案管理库中不同库类型表中字段的对应关系进行设置，以便在文件管理库中对数据进行归入整编操作时数据可以按照用户设置将文件管理中的数据转移到档案整编库中。

数据结构设置：

在数据结构设置中可以对文件管理库、档案管理库中的库类型进行管理、包括增加、删除管理类型、数据表以及字段，用户可以在此模块中自定义各管理类型的数据录入界面布局以及在该界面上的事件。在某一库类型下表结构的设置是灵活的，在该类型下最多可以设置三级表，其中最后一级表可以为多个，如只有一级数据表，则只能创建一个表。

数据字典管理（代码表）：

在数据字典管理中用户可以根据自己的实际需要将规范性的可选项数据定义为数据字典，以便在录入界面上实现下拉列表选择录入，方便用户数据录入最大限度的降低录入失误的可能性。

报表管理：

本系统采用了开源、成熟的报表制作工具iReport+jasperReport实现报表功能，用户可以根据自身特点修改报表的格式，适应了随着行业的差别、管理要求的改变可以方便的改变报表格式的需求，避免了报表格式改变就要改变程序本身的复杂情况。

组织机构管理：

在组织机构管理中有权限的用户可以对组织机构进行增加、删除、修改等操作，并且可以对组织机构所拥有的档案管理类型进行管理，删除组织机构将删除该组织机构在系统中所管理库类型、部门、人员、数据字典等内容，而且为不可逆操作，建议用户慎重操作。同时，组织机构管理也是对多全宗进行管理，浮点档案管理系统可以实现多全宗管理。每一个组织机构被赋予一个全宗的管理模式。针对集团化企业的档案管理和行业化的档案管理需要，可对集团内部或行业内部的多级单位进行统一的档案管理。针对这些类型企业内立档单位众多、档案多级管理、地理分散等特点，可以实现数据集中或相对集中存储、业务分布式处理、实体属地管理；可实现档案统一管理、统一规划，并可实现跨地域的档案管理应用。
部门管理：

在部门管理中有权限的用户可以对所属组织机构下的部门以及部门中的人员进行增加、删除、修改，以及部门现有用户的部门变更等操作。

角色管理：

在角色管理中实现用户权限的分配，是权限控制的核心。用户可以自主增加、删除、编辑角色，管理角色中的人员、角色的库类型管理权限、角色的表管理权限、角色的功能权限。在角色管理中同一个用户可以属于不同的多个角色，进而拥有多个角色的集合权限。

在系统最后一个模块（其他）中，包含了原文存储配置、修改密码、日志记录、回收站等子模块。原文存储配置记录了用户的电子原文存储的ftp服务器的配置信息，允许用户创建多个配置信息，但是挂接电子原文只能使用当前选择的默认配置；日志记录中包含了用户登录以及对数据的操作等详细内容，供用户查阅参考；回收站是系统中一个很重要的功能，用户在文件管理库、档案管理库中删除的数据都将在回收站中保留，用户可以从回收站中还原数据，也可以将数据从回收站中删除，从回收站中删除数据的操作是不可逆的，建议用户慎重操作。
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